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OM VILTOFT

VILTOFT er førende specialister inden for entreprise, udbud og proces, og VILTOFT rangerer i tier 1 inden for 
kategorien ”Real Estate / Construction” i både Chambers Europe og Legal 500.

Vi rådgiver om alle aspekter af entreprise- og udbudsret og leverer 360 graders rådgivning, der omfatter 
alt fra strategisk planlægning og gennemførelse af udbud, udarbejdelse og forhandling af kontrakter og 
eventuel førelse af klagesager til løbende rådgivning i udførelsesfasen. Vi bistår også vores klienter i rets- og 
voldgiftssager mv. inden og uden for vores specialeområder.

Vi yder rådgivning til både offentlige og private bygherrer, herunder bygherrer i den almene sektor,  
tekniske rådgivere og entreprenører, og vores referencer spænder over traditionelle bygge- og anlægs- 
projekter til infrastruktur, hospitalsbyggerier, procesanlæg, kraftværker og off-shore projekter som f.eks. 
vindmølleparker. Siden 1994 har vi været Metroselskabets faste rådgiver i alle entreprise- og udbudsretlige 
forhold vedrørende metroen i København, ligesom vi rådgiver bygherrerne på letbaneprojekterne i Odense 
og langs Ring 3 i Storkøbenhavn.  

Læs mere om os på vores hjemmeside: www.viltoft.dk.
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FULDMÆGTIGUDDANNELSEN

Fuldmægtiguddannelsen er en 3-årig mesterlæreuddannelse suppleret med Advokatsamfundets  
obligatoriske advokatuddannelse.

Advokatsamfundets advokatuddannelse består af 8 kurser - henholdsvis 

1) Retssagens forberedelse  
2) Kommunikation
3) Hovedforhandlingen 
4-5) God advokatskik I-II 
6) Relationen mellem advokat og klient 
7) Klientkonto, hvidvaskning og forhandling 
8) Regnskabsforståelse 

og afsluttes med en teoretisk prøve og retssagsprøven, som er en praktisk prøve i retssags- 
behandling.

For den 3-årige mesterlære har VILTOFT udarbejdet en drejebog med henblik på at sikre, at  
medarbejderen igennem sin uddannelse opnår et højt vidensniveau om og en indgående erfaring 
med vores tre hovedspecialer, entreprise, udbud og proces.

I denne lille introduktionsfolder har vi listet de områder inden for hvert speciale, som medarbejderen  
normalt vil blive ledt igennem i løbet af sit uddannelsesforløb.

Har du spørgsmål til uddannelsen, er du velkommen til at kontakte partner Eva Olesen  
(eo@viltoft.dk) eller partner Peter Fauerholdt Thommesen (pft@viltoft.dk).

Ledige stillinger opslår vi bl.a. på vores LinkedIn-side, og du er altid velkommen til at sende en  
uopfordret ansøgning til partner Eva Olesen (eo@viltoft.dk).
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ENTREPRISE

• Udarbejdelse af entreprise- og rådgiveraftaler og kommentering af AB- og ABR-aftaler

• Gennemførelse af en syns- og skønssag ved Voldgiftsnævnet for bygge- og anlægsvirksomhed  
(se også Proces)

• Gennemførelse af en voldgiftssag ved Voldgiftsnævnet for bygge- og anlægsvirksomhed (se også  
Proces)

• Overvejelser om fagdommere/faglig profil, herunder overvejelser om habilitetsspørgsmål 

• Besigtigelse af en byggeplads, f.eks. i forbindelse med syn og skøn

• Deltagelse i forligsdrøftelser, herunder med indstillinger og lignende til klienten, og udar- 
bejdelse af og/eller kommentering af forligsaftale

• Udarbejdelse af og/eller kommentering af suspensionsaftale 

• Sagsbehandling ved garantitræk og sagsbehandling ved henvendelse til garantistiller

• Sagsbehandling om en igangværende byggesag/konflikt
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UDBUD

• Gennemførelse af et udbud fra start til slut

• Udarbejdelse af og/eller kommentering af udbudsbetingelser, herunder navnlig tildelings- 
kriterier 

• Udarbejdelse af og/eller kommentering af udkast til kontrakt

• Rådgivning om “reparation” af fejl og mangler i ansøgninger om prækvalifikation og i tilbud 

• Rådgivning om ændringer i udbudsmaterialet og efterfølgende kontraktændringer 

• Kvalitetssikring af beslutningen om prækvalifikation og om tildeling, herunder underretnings-
breve

• Deltagelse ved førelse af en klagesag for Klagenævnet for Udbud, herunder skriftveksling om  
opsættende virkning og om realiteten

• Rådgivning om aktindsigt under en klagesag for Klagenævnet for Udbud
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PROCES

• Erfaring med håndtering af sager for domstolene og sager for Voldgiftsnævnet for bygge- og 
anlægsvirksomhed

• Gennemførelse af en syns- og skønssag ved domstolene (som isoleret bevisoptagelse) og ved  
Voldgiftsnævnet for bygge- og anlægsvirksomhed – udarbejdelse af skønstema som skøns- 
rekvirent, udarbejdelse af supplerende skønstema som skønsindstævnte og deltagelse i skøns-
forretning 

• Gennemførelse af en retssag ved domstolene og en voldgiftssag ved Voldgiftsnævnet for 
bygge- og anlægsvirksomhed – udarbejdelse af klageskrift/stævning som klager/sagsøger, 
udarbejdelse af svarskrift som indklagede/sagsøgte, varetagelse af den videre skriftveksling og 
forberedelse af og gennemførelse af hovedforhandling, herunder
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•     Udarbejdelse af sammenfattende processkrift/påstandsdokument 
•     Udarbejdelse af ekstrakt 
•     Udarbejdelse af tidsplan 
•     Udarbejdelse af støttebilag
•     Udarbejdelse af materialesamling 
•     Møde med vidner og forberedelse af vidnetemaer
•     Forberedelse af forelæggelse 
•     Udarbejdelse af procedure 



ALMENT

• Selvstændig klientkontakt og selvstændig kontakt med modparter, domstolene og  
Voldgiftsnævnet for bygge- og anlægsvirksomhed

• Erfaring med sager for forsikringsselskaber, sager for forbrugere og sager med retshjælps-
dækning

• Undervisning internt, for klienter og på universitetet

• Skriftlig formidling i form af artikler, nyhedsbreve m.v.

• Dyrkelse af kollegiale relationer og deltagelse i relevante faglige netværk, herunder Young  
Arbitrators Copenhagen, Voldgiftsforeningen, Dansk Selskab for Byggeret og Dansk Selskab for 
Udbudsret

• Deltagelse i relevante kurser om vores specialeområder
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“The highly competent and devoted team is outstanding, 
professional, and skilled. They have strong knowledge.” 
(Legal 500, 2023)


